SO GD&DPT PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN HUE A Péc lap — tw do — hanh phic
SH: 291/QD-THPTNGHA Binh Long, ngay 4 thdang 9 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy ché lam viéc nim hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN HUE A

Cén cir Ludt Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thdang 6 nam 2019 ciia Québc
héi niweée Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam,

Théng tw 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B Gido duc va Dao tao vé
viéc ban hanh Diéu I truong trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va trieong
phé théng ¢é nhiéu cap hoc;

Céin cit céng vin s6 2269/0D-BGDDT ngay 11 thang 8 nim 2025 ciia B6 GD&DT
vé viéc hudng dan thwe hién nhiém vu gido duc trung hoc ndm hoc 2025 - 2026;

Quyét dinh s6 797/QD-UBND ngay 19/8/2025 ciia ciia Chi tich UBND tinh vé
viée ban hanh Khyng ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 doi voi gido duc mam
non, gido duc phé thong, gido duc thwong xuyén thugc nganh Gido duc va Dao tao
tinh Dong Nai;

Can cir Nghi quyét Hoi nghi cdn bé cong chite truong THPT Nguyén Hué ngay
04/9/2025 da théng nhat théng qua “Quy ché lam viéc” truwong THPT Nguyén Hué A
nam hoc 2025 - 2026,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché lam vigc” cia truong
trung hoc pho théng Nguyén Hué A nam hoc 2025- 2026;

Piéu 2. Nhitng quy dinh truée diy trai voi Quy ché nay duge bai bo. Quyét
dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky;

Piéu 3. Cac td chire, cac td chuyén mén, céc by phan c¢6 lién quan, can bg, gido
vién, nhin vién truong THPT Nguyén Hué A, chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin:

- So GD&DT;
- Nhur diéu 3;
- Luu: VT.




SO GD&DPT BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN HUE A Poc lip — tw do — hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC CUA TRUONG THPT NGUYEN HUE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 291 /OP-THPTNGHA, ngay 04 thang 9 nam 2025
cua Hiéu truong truong THPT Nguyén Hué A)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich ban hanh

Pé toan thé gido vién va cong nhan vién, hoc sinh ¢6 co so thuc hién tét nhat
nhitng qui dinh vé chuyén mén, cong tac thi dua; thuc hién tinh dén chu trong trong
nha truc'mg, dam bao cho giao vién, cc“)ng nhén vién, HS biét dugce nhiém vu ctia minh
dé phan d4u dwa phong trao thi dua t6t hon.

Huy dong duogc tri tué cua gi4o vién, cong nhén vién, hoc sinh thyc hién tot cac qui
dinh, gop phén xdy dung nén nép, trat ti ky cuong, trdt tu trong moi hoat dong nha truong,
ngan chin céc hién tugng tiéu cuc va té nan xa hoi, thyc hién nhiém vu phat trién gido duc
phu hop véi duong 16i chu trrong ctia Pang va luét phap nha nude.

Diéu 2. Nguyén tiic thye hién

Truong lam viéc theo ché d6 thu trudng. Moi hoat dong cua truong phai tudn
tha cac quy dinh cua phéap luat, viéc xir Iy va giai quyét cong viée dung trinh tu, thu
tuc, pham vi trach nhiém, thAm quyén.

Trong phén céng cong viéc thi ngudi duge giao cong viée chiu trach nhi¢m voi
ngudi dimg dau don vi.

Trinh tu, tha tuc va thoi han giai quyét cong viéc phai bao dam tuan thu theo
dung Quy ché 1am viéc cia nha trudong, trir nhitng cong viée dugce yéu cau giai quyét &
mirc d6 “Khan”, “Hoa toc”.

Lanh dao nha truong bio dam phat huy nang luc va s¢ truong cua CB-GV-
CNV trong nha truong; dé cao trach nhiém trong phdi hgp cong téc, trao d6i thong tin
giai quyét cong viéc theo chire nang, nhi¢m vy, quyén han dugc quy dinh.

Bio dam dan chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong; thuong
xuyén ddy manh cai cach thu tyc hanh chinh, don gian hoa cac thu tuc hanh chinh, xay
dung moi truong lam viée van hoa.

Piéu 3. Pham vi va déi twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh nguyén téc, trach nhiém va quyén han cia Hi¢u truong,
Phé Hiéu truong, Td trudng, Té pho, can bg, gido vién va su phdi hgp cong tac gitra
céc td chire doan thé trong va ngoai nha truong phuc vu cho cic hoat dong gido duc
cua nha truong.

Quy ché nay dugce ap dung ddi véi CB-GV-CNV nha trudong, cac doan thé va
Ban dai di¢gn CMHS nha truong.




CHUONG II
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAN BQ, GIAO VIEN

Diéu 4. Nhiém vuva quyen han ciia Hi¢u truweémg va Phé Hiéu trudémg

(Nhiém vu va quyén han cia Hiéu trudng va Pho hi¢u truong thiec hién theo dieu 19
- Diéu I¢ truong truong THPT).

1. Nhiém vu va quyén han ciia Hiéu truéng

- Xay dung, to chirc by may nha truong;

- Thue hién céc quyét nghi cia Hoi ddng truomg dugc quy dinh tai khoan 3
Piéu 20 ctia Diéu 1& nay;

- Xay dung quy hoach phat trién nha trudong; xdy dung va to chirc thue hién ké
hoach nhiém vu nam hoc; bdo cdo, danh gia két qua thuc hién trude Hoi dﬁ“)ng truong
va céc cAp c6 thim quyén;

- Thanh lap céc té chuyén mén, té van phong va cac hoi déng tu van trong nha
trudng; bd nhiém t trudng, t6 phé; dé xuat cac thanh vién cia Hoi dong truong trinh
cép c6 tham quyén quyét dinh;

- Quan ly gido vién, nhan vién; quan ly chuyén mon; phan cong cong tac, kiém
tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thudng, ki luat dbi
v6i gido vién, nhan vién; thyc hién viéc tuyén dung gido vién, nhan vién; ky hop dong
lao dong; tiép nhan, diéu dong gido vién, nhan vién theo quy dinh cia Nha nudc;

- Quan ly hoc sinh va céc hoat dong cua hoc sinh do nha truong td chue: xét
duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xéc nhan hoc ba, ky xéc nhén hoan thanh
chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh tiéu hoc (néu ¢6) cua trudong phé thong ¢ nhiéu
cép hoc va quyét dinh khen thudng, ky luét hoc sinh;

- Quan ly tai chinh, tai san cta nha truong;

- Thue hién cac ché @6 chinh sach cua Nha nuéce dbi voi gido vién, nhén vién,
hoc sinh; t6 chire thue hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudng; thuc hién
cong tac xa hoi hod gido duc cia nha truong;

- Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cic cudc van dong clia nganh; thuc
hién cong khai d6i véi nha truong;

- Puge dao tao ning cao trinh d6, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va hudng
céc ché dg, chinh sach theo quy dinh ciia phép luat.

2. Nhiém vy va quyén han ciia Phé Hiéu truéng

- Thyuc hién va chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng vé nhiém vu duge Hiéu
trudng phan cong (Co bang phdn céng kém theo),

- Cung v6i Higu trudng chiu trach nhiém trude cip trén vé phén viée duge giao;

- Thay mat Hiéu trudng diéu hanh hoat dong cta nha truong khi duge Hiéu
trudng uy quyén;

- Puge dao tao ning cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va huong
céc ché do, chinh sach theo quy dinh cua phap luat;

Diéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia T6 truéng, té phé chuyén mén
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1. Té truwéng chuyén mén: Duogc Hiéu trrdng bd nhiém hodc tai bd nhiém theo
timg ndm hoc; dugc huéng ché do giam gior va phu cép chirc vu theo qui dinh hién
hanh.

T4 trweéng chuyén mén c6 cac nhiém vu nhu sau:

- Tham muu cho Hi¢u trudng vé viéc phan cong giang day ciia cac thanh vién
trong t6; nhitng giai phap nhim néng cao chét lvgng bd mén;

- Quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua td va cua cac thanh vién. Chu tri céc
chuong trinh cong téc, cac cude hop ciia td;

- Xay dung ké hoach, ndi dung hoat dong cua td trén co s& ké hoach chung cua
nha trudng;

- Té chirc kiém tra viéc thyc hién chuong trinh, quy ché chuyén mon, hd so so
sach va nghiép vu su pham cua cac thanh vién trong td. Pé xuét v6i Higu truong dé
phan cong gido vién c6 ning lyc huéng din gido vién tap sy va bdi dudng hoc sinh
gioi,...;

- Puge tiy quyén ra dé kiém tra dbi voi b mén (c6 quyén phan cong t6 vién ra
&) va chju trach nhiém truéc Hiéu truong vé chat lugng cua dé kiém tra va tinh bao
mat;

- Luén trao doi chuyén mén, guong mau dé 1am chd dya tin cdy cho dong
nghiép; ¢6 trach nhiém giup d& va dong vién cac thanh vién trong t6 hoan thanh tdt
nhiém vu;

- Timg thoi diém, c6 thé phu trach thém cong tac khac do Hiéu trudng phan
cong;

- Puge quyén bd tri GV trong t6 day thay khi mot thanh vién nao do trong to
nghi dot xuét;

- Xay dung lugng hoa thi dua ciia t6. T6 chirc xét thi dua khen-thudng gido vién
trong td cubi HKI va cudi nim theo quy dinh; td chirc déanh gia xép loai vién chirc
trong tb theo quy dinh.

- Quan Iy hd so cua td va thuc hién ché do bao céo theo quy dinh.

- Chiu tréch nhiém trude Ban Gidm hiéu vé céc quy dinh ciia minh déi véi t6 vién.

- Duy tri ché do théng tin bao céo dinh ky véi Hiu truéng va phé Hiéu trudng
phu trach theo quy dinh.

2. Té phé chuyén mén

- Puge Hi€u truong bd nhiém tir ddu nim va dugc tai bd nhiém theo tirmg nim
hoc; dugc hudng ché do giam gi¢ va phu cz‘ip chire vu theo qui dinh hién hanh.

- Té phé chuyén mén cé nhiém vu gitp td trudng thuc hién cée cong viée ciia to
chuyén mén do tb truéng phén cong.

- Thay mat té trudng diéu hanh va giai quyét cac cong viée khi duge t6 truong
ly quyén.

Piéu 6. Nhiém vu va quyén han ciia gido vién

1. Gido vién by mon:

- Day hoc va gido duc theo chuong trinh, ké hoach gido duc, ké hoach day hoc
ctia nha truong theo ché d6 1am viéc cua gido vién do Bd truong B Gido duc va Dao
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tao quy dinh; dam bao lam viéc du s6 tiét theo quy dinh; Soan bai, chuan bi thi
nghiém, kiém tra, danh gia hoc sinh, vao s6 diém, ghi hoc ba, theo ding quy dinh va
thoi gian; ra vao 16p theo hiéu 1énh trong, khong tity tién bo gidr day: tham gia quéan ly
hoc sinh trong cac hoat dong tép thé khi dugc phan cong; tham gia cac hoat dong cia
t6 nhém chuyén moén. Chiju trach nhiém vé chét lugng, hiéu qua gido duc. Tham gia
nghién ctru khoa hoc su pham ng dung, viét SK... ‘

- Rén luyén dao duc nha gido, tich cuc ty hoc d€ ndng cao trinh d§ chuyén mon,
nang lyc su pham; tham gia bdi dudng chuyén mén nghiép vu dé nang cao chit lugng
va hiéu qué giang day; van dung cac phuong phap day hoc theo hudng phat huy tinh
tich cuc, chi dong va séng tao, rén luyén phuong phép tu hoc ctia hoc sinh;

- Thyc hién sy phdn cong cua Hiéu truong, P. Hi¢u trudng, to trudng trong
cong tac chuyén mén. C6 trach nhiém phéi hop chit ché voi GVCN 16p day dé gido
duc toan dién hoc sinh.

- Giir gin phim chat danh dy, uy tin ctia nha gido; guong mau truéc hoc sinh,
thuong yéu ton trong hoc sinh, dbi xir cong bang véi hoc sinh. Ton trong ddng nghiép,
doan két va sin sang gitup do ddng nghiép.

- Thue hién ding Diéu 1¢ nha trudong; thuc hién nghiém quyét dinh cua Hiéu
trudng, chiu su kiém tra, danh gia cta Hiéu trudng va cac cip quan 1y gido duc.

- Phéi hop voi gido vién chu nhiém, céc gido vién khac, gia dinh hoc sinh, Poan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh trong day hoc va gido duc hoc sinh;

- Chép hanh nghiém quyét dinh ctia cép trén, Noi quy, Quy ché lam viéc, Quy
tic ung xur van hoa trong nha trudng va ké hoach hoat dong cua nha truong; chép hanh
Quy ché chi tiéu ndi bd va Quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong cia nha truong.
Hang tuan np gido 4n dé td trudng hodc nhém trudng CM ky kiém tra (gido an phai
dugc soan trude khi day it nhét 01 tudn). Thuc hién viéc day thém hoc thém theo ding
quy dinh.

- Néu nghi 1 budi day trd 1én phai xin phép HT va bédo cdo trude véi td trudng
dé phén cong day thay. GV phai giai quyét cong viéc trong khi dang day phai dén bdo
céo ngay véi BGH tryc budi d6. Trudong hop dic biét thi bdo cdo cho HT sém nhét khi
¢ thé.

- Tham gia hop Hoi dong su pham; Tham du céc budi ky niém, cdc ngay L& 16n
nhu Ngay khai giang, Hoi nghi CCVC, 20/11, So két HK1, 08/3, Téng két nim hoc,
L& Tri 4n va trudng thanh khéi 12 ...;

- Céc bubi L& khai giang, Hoi nghi CCVC, 20/11 mic trang phuc dep theo quy
dinh dé chup anh luu niém.

- Thue hi¢n cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Gido vién chi nhi¢gm: Ngoai cac nhiém vu quy dinh tai khoan 1 cia Diéu
nay, con ¢ nhirng nhiém vu sau day:

- Xéy dung ké hoach chi nhiém ngay tir ddu ndm hoc. T chirc hop phu huynh
hoc sinh 3 lan/ nam; Thuong xuyén lién hé véi phy huynh vé tinh hinh hoc tdp va rén
luyén dao duc cia HS; GVCN phai ¢6 danh ba dién thoai cia CMHS, c6 chit ky mau
cia CMHS; GVCN phai ndm duge diéu kién dic diém cua timg phu huynh va hoc
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sinh; Bdo cdo v6&i nha truong cac hoc sinh thude dién chinh sach, gia dinh khé khin
ctia 16p vao déu nam hoc; Tham hoi gia dinh hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét;

- Té chire cong tac gido duc hudng nghiép, HODNGLL, tu vén hoc duong cho
hoc sinh; dy cic gio chao ¢ diu tudn va cac budi HDNGLL: giang day k¥ ning séng
va dao dirc cho hoc sinh hang tuan theo quy dinh.

- Nhén xét, danh gia xép loai hanh kiém, diém danh hoc sinh hang thang, cudi hoc
ky va cudi ndm. Cép nhét s6 lugng doan vién hang thang cia 16p. D& xuét khen thuéng, ky
luét hoc sinh; 14p danh sach hoc sinh chura dat, kiém tra lai, rén luyén trong hé, hoan thién sb
diém 16p va hoc ba va so yéu li lich cia hoc sinh theo quy dinh cta cac cép.

- Pbi véi GVCN 12 phai hoan thanh hd so du thi tdt nghiép cua hoc sinh sau khi S&
kiém tra. Théng ké va béo céo sb luong hoc sinh hoc ddu PH, CD cua l6p vao d4u nam hoc
ké tiép.

- Pinh ky hang thang bao cdo véi Hiéu trudng vé tinh hinh 16p, hoc sinh cé biét
hoic béo cdo dot xuat khi cé yéu cau.

- Thue hién cac nhiém vu khac khi Hi¢u truréng phéan cong.

3. Gido vién lam céng tic thw ky hpi dong (TKHP): TKHD la ngudi gitip viée
cho Hiéu truéng, dugce hudng ché do giam gior theo quy dinh va c6 nhiém vu sau day:

- Ghi chép day du, chinh xac bién ban cic cudc hop cua nha trudng do Hiéu
trwdng chu tri hogic Gy quyén chu tri.

- Thyuc hién cong tac diém danh trong cac cudc hop, hoc tap chinh tri, 1€, hoi
ctia nha truomg. Luu giir cac sb ghi bién ban va cac don xin phép ving ciia GV-CNV.

- Gitip Hiéu trudéng soan thao, hoan thanh cac vin ban, quyét dinh,... khi can
thiét;Théng ké, tap hop s6 lidu phuc vu cac bao cao cua truong.

- Giup viéc Hiéu trudng trong viée td chuce thi cir, so-téng két nam hoc. Thiét
lap céc biéu ban phuc vu cho viéc quan ly, theo ddi cac dot thi, kiém tra, khao st chat
lugng cua trurong (néu cb);

- La cdu nbi gitra Hiéu truong va tap thé Hoi d6ng su pham: ghi nhan va phan
4nh cho Hiéu truémg cac y kién cta thay co gido vé cac véan dé chung ctia nha truong.

- Truyén dat su chi dao hodc théng bao cac ndi dung cén thiét khi lanh dao
truomg yéu cau; Pam bao tinh bio mét trong cong viéc néu khong dugc Hiéu trudng
Qy quyén phét ngon;

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Hiéu trudng phén cong;

4. Gido vién lam céng tdc tw vin hoc sinh:

Thue hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac tu van hoc sinh trong cic trudong
trung hoc phd théng theo quy dinh tai Thong tu s6 31/2017/TT-BGDDT ngay
18/12/2017 ciia BO GDDT vé huéng dén thuc hién cong tac tu van tim Iy cho hoc sinh
trong truomg phd thong.

Quan 1y sb sach dbi véi cong tac tr van hoc sinh theo quy dinh. Quan ly hoc
sinh ctia trrong trung hoc phd thong.

Puge tu chu trong cong tac tu van hoc sinh theo quy dinh, bao dam dép tmg
muc tiéu d6i méi can ban, toan dién gido duc, dao tao.




Thiét ké va thuc hién cac chuong trinh phong ngira, can thiép, thic ddy stc
khoe va kha nang phuc hdi tam Iy cua hoc sinh.

5. Gido vién lam céng tdc gido vu:

Hoan thanh cdc chwong trinh bdi dudng; tu hoc, tyr bdi dudng ning cao nang
luc chuyén mén nghiép vu. Quan ly, theo doi hé thong hd so, sd sach clia nha truong
lién quan dén hoc sinh. Phoi hop thuc hién cong tac tuyén sinh va cac nhiém vu dugc
giao lién quan dén thi, kiém tra, danh gia hoc sinh. Phoi hop véi giéo vién, nhén vién
trong nha truong quan ly, theo ddi hoc sinh hang ngay; tong hop két qua hoc tap va rén
luyén cua hoc sinh.

Lap ké hoach, thuc hién cong téc gido vu hang ndm cua nha truong; bao cao
dinh ky, thuong xuyén theo quy dinh.

Phéi hop va giao tiép tot voi df‘mg nghiép; tu vén, hd tr¢ hoc sinh va cha me hoc
sinh trong thuc hién nhiém vu.

Chwong 111
CHUC NANG, NHIEM VU CUA NHAN VIEN TRONG TRUONG

Diéu 7. Nhiém vu ciia t6 Vin phong

- Quan Ii céc loai hd so, s sach, con ddu cia nha truong nhu: S6 dang bo; S6
cip phat bang; S6 theo dai cong van di va dén; S6 diém 16n; S6 diém cé nhén; S6 ghi
d4u bai; Hoc ba; S6 chii nhiém; Sb theo dai HS chuyén truomg, bo hoc; sb theo ddi phd
cap; Sb theo doi diém thi DH-CD; Ho so y té; Hd so céc phong chire nang; Ho so tai
chinh, tai san; H6 so CB-CC-VC,...

- Phuc vy, hd trg cic hoat dong gido duc nha truong; Lam cong tac van thu- luu
trit, ké toan- tai vy, quan 1y tai san, ché do chinh sach cho CB-GV-HS; Lam cong tac y
té treong hoc; Lam cac nhiém vu vin phong, tap vy, phuc vu sinh hoat, nuéc uéng, an
ninh trt ty cho cén b, gido vién va hoc sinh; Ghi chép viéc thuc hién ngay gidr cong
clia cn b, gido vién; Tong hop két qua cong tac thang, HK, cudi nam.

Diéu 8. Chire niing, nhi¢m vu ciia Té trwdomg, td phoé td Viin phong

Té trudng, to phé td Van phong duge Hiéu truéng bd nhiém hodc tai bd nhiém
theo tirng ndm hoc; dugc hudng ché do phu c.'?ip chirc vu theo qui dinh hién hanh.

1. Té truweong:TH truong c6 cac nhiém vu nhu sau:

- Phu trach quan ly nhén vién té viin phong, xdy dung quy ché lam viéc cua to
van phong va ké hoach hoat dong ctia té hang thang;

- Quan ly kho vat tu vin phong va tai san nha truong (nhiing tai sén khong
thudc danh muc quan ly cua t6 thiét bi);

- Quan ly viéc thyc hién né nép, tic phong lam viéc nhu: gior gidc, vi tri lam
viéc, kiém tra ngay cong lao dong céc td vién,...;

- T6 chirc kiém tra, danh gid mirc d§ hoan thanh cong viéc cia cac thanh vién
trong té;

- Phin cong, chi dao, diéu hanh gitip nha truong dam bao cée didu kién, CSVC
khi td chite cdc cude hop, hdi nghi, hoat dong NGLL...(dAm thanh. 4nh sang, trang tri,
v¢ sinh...).
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- Dong vién, nhéc nhé t& vién thue hién tt nhiém vu; P& xuét khen thuéng, ky
ludt doi vai to vién;
3 Té chirc dénh gia xép loai t vién dinh ky theo yéu cu cta Hiéu truong; chu
tri td chirc xét thi dua khen thuéng té vién theo quy dinh.
- Duy tri ché do thong tin bao céo dinh ky véi Hiéu truong va P. Hiéu trudng
phu trach theo quy dinh.
- Thuce hién cadc nhiém vu khac do Hiéu trudng phéan cong.
2. Té phé (néu co):
- T6 pho van phong ¢6 nhiém vu gitp t6 truong thyuc hién céc cong viée clia
t6 do td truéng phéan cong.
- Thay mit tb truéng didu hanh va giai quyét cac cong viée khi duge t trudng
uy quyeén.
Piéu 9. Chirc niing, nhiém vu ciia nhan vién trong trudng
1. Ké todn - Vin thu:
a. Ké todn
- Tham muu cho Hiéu truéng, cic bd phan lién quan céch xir dung kinh phi, thu
chi diing qui dinh cta nha nudc;
- Gitip Hiéu truéng xay dung dy toan, ké hoach tai chinh ctia nha truong trong
tirng ndm hoc;
- Thue hién chitrc ning quan ly hd so tai chinh dung theo phép 1énh tai chinh ké
toan cua nha nudc;
- Pam bao thue hién tét ché d luong, phu cép luong, BHXH va cac ché do
phuc lgi qui dinh trong qui ché Chi tiéu n6i bd clia nha truong;
- Chirg tir, s sach minh bach rd rang va dung qui dinh;
- Céng khai tai chinh dinh ky theo yéu cau cia Hiéu truong;
- Pam bao cac béo céo dinh ky cho cép trén;
- Hoan thanh quyét toan theo quy 3 thang 1 1in, s& khong quyét toan cac khoan
chi néu qua han trr cac truong hop bét kha khang phai bao cho Hiéu trudng trudec.
- Chi 10% tang thu nhap cho GV ¢6 HSG VH cép tinh va GV ¢6 ti 16 TN bang
hodc cao hon ti 1€ tinh
- Phu trach chuong trinh PMIS.
b. Vin thu
- Pugc Hiéu trudng Gy nhiém quén ly va sir dung moc dAu ciia nha truong theo
dung qui ché:chi duoc déng déu vao vin ban da hoan chinh sau khi xdc dinh dung chir
ky cta thanh vién Ban Giam hiéu, cta Bi thu Chi by, ciia trudng céac doan thé.
- Quan ly s6 cong van di- dén, tiép nhan cong vin va chuyén dén cac bo phan
lién quan xir li; quan Iy sir dung may photocopy, mdy in, danh may vi tinh;
- Chiju trach nhiém khi cac by phén lién quan (khi khong nhic nhd) va ca nhan
khong bao céo ding quy dinh bi cong van thong bao cua cac cép trén..
- Phu trach hd so hoc sinh, cé4c loai vin bing, gidy chimg nhan lién quan dén
hoc sinh;




- Quén ly, luu trir tat ca cac loai hd so cua nha truong theo ding quy dinh: SO
diém 16n, Sb dang bd, hoc ba, S6 cép bing tét nghiép THPT, ho so CBGVNV nha
trurong, cac quyét dinh bd nhiém, nang luong, tuyén dung, hd so thi dua khen thuong,
ky luét,...Hd so cia nha trudng néu cho ¢ nhan muon phai dugc Hiéu trudng ddng y.

- Pam bao thu tuc, hd so: Cong tac tuyén sinh, chuyén trudng, bo hoc...

- Hang tudn théng ké thoi gian ndp céac loai béo céo cho cép trén vé Hiéu
truong. 3

- Gitp BGH soan thao céc loai van ban, bao cdo dung mau theo quy dinh khi c6
yeu cau;

- Thue hién dang qui dinh trong viéc quan ly, cap nhat cac loai h so hoc sinh:
Hoc ba, S6 dang bo,...

- Quén Iy va bao mat diém s6 hoc sinh;

- Hoa nha, lich sy khi giao tiép véi PHHS. Tén tinh huéng din PHHS thyuc hién
ding cac thi tuc chuyén truong, rat ho so....

- Thuc hién viéc th(‘ing ké sb liéu, bao cdo theo yéu cdu cua Lanh dao nha
truong;

- Thori gian 1am viéc budi sang tir 7gid 30 dén 11 givr 00; chiéu tir 13 gid 45 dén
17 gi&r 00; thuong truc cac ngay thir 2 dén thir 6. Hang tuin phai c6 lich lam viéc, ving
va di ra khoi truong phai bao cdo, xin phép BGH va nguoi trye.

2.Thi quy: duoc Hiéu trudng phan cong va chiu trach nhiém trude Hiéu trudng
vé nhirng cong viéc cia minh. Cu thé:

- Thue hién chire ning thu, giir va chi tién ding qui dinh;

- Pam bao tét ho so, chirng tir lién quan, cdp nhat kip thoi;

- Thong bao ngay cho Hiéu trudng biét khi phat hién c6 tinh hudng bét thuong
trong chi tiéu dé kip thoi xir ly;

- Béo céo kip thoi cho Hi¢u trudng tinh hinh thu, chi;

- Trung thyc trong cdng viéc, thuong xuyén tu kiém tra quy tién mat va dbi
chiéu voi ké toan;

- Quan h¢ phén minh véi moi d6i tugng trong nha truomg;

- Thong béo va giai thich rd rang cc ché do thu, chi cho GV, HS va CMHS.

- Thoi gian lam viée budi sang tir 7gir 30 dén 11 gir 00°; chiéu tir 13 gidr 45
dén 17 gio 00, thuong tryc tir thir 2 dén thir 6. Trude khi ving mit phai bao céo lanh
dao truc, phai co6 lich lam viéc.

3. Déi véi nhan vién thuw vign, thiét bj - thi nghigm, Y té: Nhan vién thu vién,
thiét bi - thi nghiém, Y té dugc Hiéu truong phén cong va chiu trach nhiém truée Hiéu
trudng vé cong viéc clia minh.

a. Thu vién

- Tham muu xay dung ké hoach trang bi sach, bao, tap chi dam bao nhu ciu
phuc vu nghién clru, giang day cia gido vién va hoc tip cta hoc sinh.

- Quan ly bao quan tét hé thdng sach, thiét bj thu vién theo ding quy dinh va
quy trinh k¥ thudt nghiép vu. C6 di hd so ghi cac dau sach ctia thur vién va sb theo doi
ngudi mugn, tra sach.
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- Xay dung ndi quy thu vién, quy dinh vé ché do st dung sach, tai liéu tao diéu
kién thuan' loi cho gido vién, hoc sinh duge nghién cttu, hoc tip. Vé sinh phong sach s&
va ngan nap.

- Té chirc, quan ly phong thu vién, tao diéu kién cho GV, HS vao doc sach, bao;
huéng dan hoc sinh truy cép Internet tai phong doc chi nhdm muc dich phuc vu hoc
tap.

- Phéi c6 ké hoach hoat déng nam, thang. Phai 1ap s theo ddi cho muon, sb
thong ké, va céc sb sach khac theo quy dinh cta thu vién.

- Tham muu cho Hi¢u trudng ké hoach mua sim, thay thé, thanh ly hfmg nam.

- Thu vién lam viéc khi ¢6 HS di hoc.

b. Thiét b - thi nghiém:

- Tham muu véi lanh dao nha truong dé mua va trang bi hé thong thiét bi, do
dung day hoc phuc vu cho viéc giang day va thuc hanh cac mén hoc.

- Lén ké hoach truc thiét bi.Quan 1y va cho muon PDDH, ghi nhan va bao cio
cho Lanh dao nha truong viéc sir dung DPDDH cua GV.

- Quén ly, bao quén tai san duge giao. Huéng din cac td chuyén mon sit dung
cac dd dung day hoc va chuén bi thiét bi thi nghiém, thiét bi trinh chiéu theo yéu cau
ctia td chuyén mon va gido vién giang day.

- C6 di hé so ghi danh muc thiét bj va sb theo ddi ngudi mugn, tra thiét bi.

- Théng ké viéc thuc hién tiét thi nghiém - thuc hanh, tiét day c6 tng dung
CNTT cua cac gido vién ¢ cac nhém bd mon.

- Néu ¢6 ngudi muon TBDH (ngudi muon bao trude mot ngay) cén bd thiét bi
phai di truée 15 phut, 1am viée theo gio hoc ctia hoc sinh, khong duge di tré, vé som,
ving phai xin phép. Hang ngay khi c6 hoat dong giang day cua gido vién sing, chiéu
déu phai truc, trir nhitng tiét giang day.

- Thiét bi - thi nghiém lam viéc khi c6 HS di hoc.

c. Yté

- T chirc céc hoat dong quan 1y, bao vé va chim séc sirc khoe ngudi hoe (kiém
tra, theo di strc khoe dinh ky; phdi hop td chirc tham kham, diéu tri theo chuyén khoa;
so ciru, cAp ctru; tu van sirc khoe; hudng dan td chirc bira an dinh dudng...);

- Tb chire cac hoat dong truyén thong, gido duc sirc khoe (bién soan, tim kiém
céc tai liéu truyén théng; t& chirc truyén thong, gido duc ste khoes...):

- B4o dam vé sinh truong hoc va an toan thyc pham;

- Théng ké béo cdo va danh gia vé cong tac y té truromg hoc (cac bdo cdo dinh
ky hodic dot xuat theo quy dinh).

- Y té hoc dudng trong cac don vi su nghiép cong 14p phai thue hién theo huéng
dan trong Théng tu S6: 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ban hanh ngay 12 thang 5 nam
2016. Quy dinh vé& cong tac y té hoc dudmg.

- Y té lam vigc khi c¢6 HS di hoc.

4. Déi véi nhén vién bdo vé, phuc vu: Pugc Hiéu trudng phéan cong va chiu trach
nhiém trude Hiéu trudng vé nhimg cong viée cia minh.

a. Bao vé:
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- Thue hién chirc ning bao vé co quan, gilr gin tai san nha truong; Bao v¢ tai
san nha truong, truc truong 24/24 gio; Khong dé mat mat hu hong tai san. Néu dé xay
ra mat mét tai san phai dén, hu hong phai sira, phai dén bu.

- C6 sb truc ban ghi nhan nhitng tinh huéng bét thudong xay ra trong truong, kip
thori béo cdo cho BGH dé xir 1y, theo doi sir luan chuyén tai san giita céc phong ban,
tiép nhén tai san chuyén dén va ghi nhén tai san chuyén di;

- Tham gia qua trinh gido duc y thire ky luat cia HS;

- Lich su, hoa nhd véi khach cia truong, chi dan lich sy, ding chd;

- Duy tri hiéu lénh tréng phuc vu gidng day va hoc tap, kiém soat chit ché hoc sinh
ra vao cong truomg, kiém tra va hudng din chu déo dbi voi khach téi lién hé cong tac.

+ Hudng din va ghi nhan céc truomg hop c6 ngudi dén lién hé cong tic va bao
cdo xin y kién cia BGH. Khong cho ngudi ngoai vao trudng mdt cach tiy tién va
trang phuc khéng phu hop.

+ Khong cho moi nguoi da bong trong san trudng trong gid hoc.

+ Khi ¢6 su quiy pha ctia ngudi ngoai phai c6 miat dé giai quyét.

+ Bao dam su an toan, trat tu trong trudng hoc.

- Quan ly hé théng nudc sinh hoat, dén, quat cac phong lam viéc, phong hoc,
khu vé sinh gido vién va hoc sinh. Nhic nhd CB-VC-NV va hoc sinh phai thuc hanh
tiét kiém dién, nude; khic phuc hodc bao cdo lanh dao xir Iy khi vi pham nhiéu lan;

- Quan ly hé thong khoa tit ca cac phong hoc va phong chire ning, khéa
cong...;

- Hang ky phai co6 bién ban giao nhén phong va tai san vdi cac 16p theo hudng
dan ctia phé hiéu trudng phy trach.

- Ngoai ra, Hi¢u truéng cé thé phan cong kiém nhiém thém cong tac khéc trong
ting thoi diém nhét dinh.

b. Phuc vu:

- Dam bao cong tac lam vé sinh, quét don hing ngay hodc dinh ky cac phong:
HT, P.HT, phong GV, nha v¢ sinh GV,... va khu vyuc qui dinh theo hgp dong.

- Dam bao phuc vu tét va kip thoi nuée ubng cho GV va khach:

- Bao quan giir gin vé sinh ly tach, giir gin can than cac dung cu dugc giao;

- Pam bao tt cong tac phuc vu cac 1&, hoi, hoi nghi, cac cudce hop cua truong;

- Hoa nha, lich sy, ling nghe y kién gop ¥ cta nguoi khac dé lam tét cong tac
dugc giao va dé xuat véi td trudng, véi Hiéu truéng cac nhu cau can thiét phuc vu cho
cong tac;

Thoi gian lam viée tir thir 2 dén thir 7 hodc chui nhat (Linh hoat gio gidc theo
bién ban hop t6 dé phuc vu tét nhét). Trude khi ving mat phai bdo cdo lanh dao truc,
phai ¢o lich lam viéc.

Luuy:

- M6t nhan vién phai lam nhiéu nhiém vy thi phai chju t4t ca nhiém vu minh
dugc phén cong.

- Khi t6 chire hop, thi ... thi cdc nhan vién cta té vin phong phai phéi hop cling
nhau hoan thanh nhiém vu ctia nha trudng.
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- Nhan vién té Vin phong dugc nghi phép 12 ngay/ nim (khéng tinh thi 7,CN).
C‘(“)ng tdc 5 nam trd 1én s€ duge cing thém 01 ngay nghi nhung khi nghi phai dugc su
dong y cua Hi¢u trudng.

Chwong IV

CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC TO CHUC TRONG NHA TRUONG

Diéu 10. T chirc Pang chng san Viét Nam: T6 chirc Dang cong san Viét
Nam trong truong THPT lanh dao nha trudng va hoat dong trong khuén khé Hién
phép va phap luat.

Diéu 11. Poan thanh nién

1. T chirc va hoat dong theo Diéu 1& Poan TNCS Ho6 Chi Minh, duéi sy lanh
dao ciia Pang bd, chinh quyén nha truong vé cong tic Poan phong trao thanh nién
trwong hoc; huéng dén, td chirc cho cac Chi Poan hoat dong theo Nghi quyét cia Dai
héi Poan trurong; Tham muu, dé xuét bién phap td chirc cac hoat dong gido duc véi
BGH nha truong; Duy tri va thuc hién tét céc né nép hoc sinh; Hang tuan kiém tra dot
xut cac du hiéu vi pham né nép hoc sinh va théng tin v6i BGH, GVCN, CMHS;
Chuén bij ndi dung sinh hoat céc gi¢ chao co, HDNGLL,céc hoat dong tir thi¢n, nhan
dao; Thanh lap cac cdu lac by hoc sinh, i van nghé..., t chirc tudn sinh hoat tap thé
diu nam cho hoc sinh.

- Chu tri cong tac thi dua cua céac tép thé 16p. chi doan hoc sinh thong qua viéc
thue hién né nép trudong hoc;

- Quan 1y sb déu bai, né nép ky cuong hoc sinh va gido vién. Xép loai thi dua -
lao dong,vé sinh cac 16p; Quan ly va diéu hanh cac hoat dong ngoai trisi 1én 16p (ngoai
khoa, mit tinh, 1& hoi,...);

- Phéi hop giai quyét nhitng vu viéc lién quan t6i hoc sinh véi GVCN khi
khong ¢6 gi¢r day hodc nhimg vy viéc ma GVCN gap kho khan;

- Quan 1y hoc sinh khi gido vién ving, giai quyét 1y do nghi hoc ctia hoc sinh,
cung GVCN xir ly ky Iudt hoc sinh khi chua dén murc dua ra Hoi dong ky ludt;

- Céip nhét hang ngay vi pham né nép cta hoc sinh, gido vién va géi tin nhin vé
PHHS. Bi thu Poan quan li hoc sinh nghi hoc toan truong.

- Mdi PHHS vao trudong khi xir 1y hoc sinh vi pham ndi qui nha truong c6 hé
théng. Hoc sinh nghi hoc qua mot tuan thi phai bao cdo cho lanh dao biét dé xur ly va
khi cho hoc sinh véo hoc lai phai xin y kién Hi¢u truéng;

2. Xay dung, chi dao va phdi hop thuc hién cac hoat dong:

- Ké hoach gido duc chinh tri, tu tuéng, dao duc, 16i song cho BV, TN

- Ké hoach xay dung ky cuong, né nép, VSMT...

- Ké hoach phong chéng ma tiy, phong chéng té nan XH, GD gidi tinh; Ké
hoach thuc hién ATGT, Phong chbng chay nd, thuong tich.

- Ké hoach td chirc céac cdu lac bo vin hod, vin nghé, TDTT; Xay dung D0i vin
nghé nha truong.

- Ké hoach td chire cac hoat dong Poan TN va cac loai hd so, s6 sach ciia Poan.

- Khen thudng tap thé va ca nhan HS vao céc dot thi dua, cudi ky va cudi nam.
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3. Phéi hop véi cac to chirc chinh tri, xa hdi trong va ngoai nha truong dé thuc
hién tét cac nhiém vu gido duc, mdi nam hoc t6 chire it nhét 2 hoat dong lon vao dip
20/11; dip 26/3,....

- Thoi gian truc: Sang tir 06h55° dén 11h20’; chiéu tir 1310’ dén 16h55".

Diéu 12. Hji chir thap do

- Cung v&i nha truong to chic cc hoat dong tir thién nhan dao nhu: Tham gia
dinh can bé, gido vién dién chinh sich nhéan cac ngay 1& 16n; Tham gia dinh HS dién
chinh séch, bi anh hudng chét doc da cam, gia dinh qua khé khén (Giao cho GVCN td
chirc & 16p vao cubi hoc ky va cudi nam hoc).

- Cung véi cong doan va nha truong tham hoi, dong vién can b§ gido vién trong
nha truong khi 6m dau, hiéu, hy.

- T6 chire tham hoi hoc sinh khi 6m, tai nan.

- Tb chirc cac hoat dong quyén gbp, giy quy gitip d va trao hoc bong cho hoc
sinh ¢6 hoan canh kho khan vuon lén trong hoc tap.

- Cham lo, dam bao an toan sirc khoe cho can bg, gido vién va hoc sinh.

- Chi dong d& xudt (véi Ban giam hiéu phu trach va té trudng td van phong)
cac cong viéc lién quan dén cong tac y té, vé sinh méi truong, phong chéng dich
bénh...

Piéu 13. Ban dai dién cha me hoc sinh

- Nhi€ém vu cua Ban dai dién cha me hoc sinh 16p c6 nhitng nhiém vu dugc quy
dinh tai Diéu 4, 6 Piéu 1¢ ban hanh kém theo Thong tu 55/2011/TT-BGDPT,

- Quyén cta Ban dai dién cha me hoc sinh trudong:

+ Quyét dinh triéu tap céc cudc hop theo quy dinh tai Piéu 9 ban hanh kém
theo Théng tu 55/2011/TT-BGDBT (trir cudc hop d4u ndm hoc cir Ban dai dién cha
me hoc sinh trueomg) sau khi da thé»ng nhit véi Hiéu trudng;

+ Cain ctr y kién ctia cdc Ban dai dién cha me hoc sinh 16p dé kién nghi véi Hiéu
trudng vé nhirng bién phap can thiét nham thuc hién nhiém vu ndm hoc cua truong va
vé quan ly, gido duc hoc sinh;

+ Quyét dinh chi tiéu phuc vu cac hoat dong ctia Ban dai dién cha me hoc sinh
tir ngudn ang ho, tai trg tu nguyén theo quy dinh tai Piéu 10 ban hanh kém theo Thong
tu 55/2011/TT-BGDDT.

Diéu 14. Ban né nép

- Duoce Hiéu truong thanh 14p hang nam, do Hiéu trudng lam trudng ban, Pho
HT lam phé ban thuong truc, Doan Thanh nién va gido vién thiéu tiét va nhan vién
theo quyét dinh.

- Ban né nép c6 nhiém vu kiém tra viéc thyc hién ndi quy, quy dinh ciia nha
truomg doi vdi gido vién, hoc sinh va cdc nhiém vu khéc do truong ban phén cong.

- Ban n¢ nép thuc hién chdm theo bang lugng hoa thi dua theo quyét nghi cia
Héi nghi CBCCVC hang nam.

13



. : _ Chwong V
CHUC NANG VA NHIEM VU CAC HOI PONG TRONG NHA TRUONG

Piéu 16. Hoi ddng thi dua va khen thudng

- Hoi ddng thi dua va khen thuéng duge thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh
ctia B Gido duc va Dao tao, lam tu vén cong tac thi dua trong nha truong.

- Hi ddng thi dua khen thuéng do Higu truéng thanh lép va lam chu tich. Cac
thanh vién ciia hoi ddng gdm Phé Hiéu trudng phu trich cong tac thi dua va CTCD la
phé chu tich thuong truc thi dua; cac thanh vién thi dua khac gdm Pho Hiéu trudng,
doan thanh nién va cac td trudng.

- Néi dung thi dua khen thuong thuc hién theo ludt thi dua khen thudng va cac
van ban huéng din ciia S¢ GD&DT va ciia nha truong.

* Nhiém vu clia thwong tryc thi dua (CTCD)

- T chire cho cong doan vién ding ky thi dua.

- Theo ddi nhitng hoat dong thi dua cia gido vién va hoc sinh.

- Hoan chinh h so thi dua gido vién.

- Hang tuin quan 1y bang chdm céng, né nép cia GV-CNV. Hang thang phai
tobng hop didm thi dua cia GV-CVN béo cdo BGH, va thong qua trong cudc hop
thang, ding website truong.

- Cubi tuin, thuong true thi dua (CTCD) phai ndm tinh hinh cia CBGVNV vi
pham ndi quy nhiéu (tir 2 14n tr& 1én) va bao cdo voi Hiéu trudng xem xét. giai quyét.

- Quan ly, phu trach hd so thi dua ciia CB- GV-CNV va cia Cym thi dua.

Piéu 17. Hoi ddng ky luét hoc sinh

- Puoc thanh 1ap khi xét hodc xoa ky luat dbi véi hoc sinh theo tirng vu viéc.
Hoi déng ky ludt gdm cdc thanh vién: Hiéu truong (Chu tich) hodc Pho hiéu trudng
(do Hiéu truéng Uy quyén), Pho Higu trudng phu trich né nép HS, Thu ky Hoi dong,
dai dién Poan thanh nién, Gido vién cht nhiém 1ép co hoc sinh vi pham, va Truong
ban dai dién hoi cha me hoc sinh (néu can).

- Noi dung vé viée ky luét hoc sinh ap dung theo Thong tu 08/ 1988 cua Bo
GD&DT.

Pidu 18. Hoi dong ky luit vién chirc

Hoi dong ky ludt dugc thanh 1ap dé nghi xir 1y ki ludt d6i v6i can bd, gido vién
theo tirng vu viéc. Gom: Hiéu truong (Chu tich), dai dién cép uy Chi b, bi thu Chi
doan gido vién, trudéng ban thanh tra nhén dan, thu ki hoi ddng va thanh vién moi (néu
can).

Pidu 19. Cic hdi dong khac

Hbi ddng tuyén sinh, Hoi ddng cham SK....dugc thanh lap theo yéu ciu cu thé
cua tirng cong viéc. Thanh phin, nhiém vy, thoi gian hoat dong do Higu truong quy
dinh.

Piéu 20. Bang lwong hoéa thi dua CB-GV-NV nim hoc 2025 2026:

(Xem phu luc kém theo)
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Chwong VI

MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 21. Quan hé lam viéc trong nha trudng

Céc to chirc va ca nhan trong nha trudng phai ton trong chirc nang, nhi¢ém vy
ctia nhau. Néu c6 van dé lién quan thi chi dong ban bac, phdi hop dé co sy théng nhét
trong giai quyét cong viée. Trudng hop khong théng nhét duge thi béo cédo Hiéu
truong quyét dinh.

Diéu 22. Quan hé lam viée giita nha trueong vai cac co quan lién quan khic

1. Pbi véi S& GD&PT: Nha truong thuc hién tét ché do thong tin, béo cdo va
chiu su chi dao, huéng din vé chuyén mén nghiép vu cia S& GD&DT.

2. Pbi véi UBND phwong: Nha trudong chép hanh sy ldnh dao, chi dao cua
UBND phuong vé linh viee GD&DT trén dia ban phuong.

3. Dbi v6i cac co quan lién quan khac: Nha truong ¢ trach nhiém phdi hop
dé kip thoi thao g& nhirng khé khin, vudng mic (Trung tdm y té Khu vire, Cong An
phuong, doan phuong...).

Chwong VII
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUQC HQP

Diéu 23. Cac loai hdi nghi va cugc hop

1. Hoi nghi Cén b - cong chire - vién chire, Hoi nghi Cha me hoc sinh, cac hji
nghi chuyén dé vé chuyén mon, vé cong tac quan ly, vé cong tac doan thé, vé kiém tra
danh gia, vé quan triét cac chi thi, nghi quyét cua cac cip lanh dao.

2. Céc cudce hop

- Hop BGH: 1 14n / tudn vao sang thir hai hodc chiéu thi 6 hang tudn (Khi dugc
thong bao).

- Hop giao ban:(BGH, T truéng CM, Pai dién CD, Doan TN, trudng cac doan
thé) 1 lan/ thang vao sang thir hai hodc chiéu thir 6(Khi duoc théng bao). Khi cén thiét
Hiéu truéng c6 thé tridu tap hop bat thuong.

- Hop Hoi dong su pham, CD: 1 lan / thang

- Hop Hoi dong truomg it nhét 3 1an/ nam.

- Hop Hoi dong thi dua - khen thuéng 2 1an/ nam.

- Hop t6 chuyén mén 2 1an/ thang (Theo Diéu 16 truong trung hoc)

- Hop Hoi dong ky luét (néu co).

- Hop Hoi déng x¢€t duyét thi lai, ¢ lai, rén luyén he 1 1an/ nam.

- Ngoai ra Hi¢u trudng céd thé triéu tap cac cugc hop khac khi cé yéu cau.

Diéu 24. Cong tic chuin bi hji nghi, hop

1. T vin phong chiu trach nhiém td chtrc cac cudc hoi nghi, hop: sép xép
phong hop, cac diéu ki¢n phuc vu hdi nghi, hop; in 4n tai liéu, phén céng phuc vu.

2. T6 trudng, trudng cac doan thé dugc phin cdng co tréch nhiém soan thao ndi
dung, 4n dinh chuong trinh; biéu mAu vin ban; ra théng bao triéu tap, ra thong béo két luan.
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Pidu 25. Vé chip hanh ky luét trong té chirc va tham dw hop va hoi nghi

1.Viéc chip hanh ky ludt hoi hop thuc hién theo quy ché, ndi quy nha truong.

2. Thanh vién du hop phai gitr trat tu, bao dam tham du ding gio, khong duge
di tré v& sém; phai ghi chép ddy du ndi dung cudc hop vao s6hoi hop.

3. Trong cac cudc hop, hoi nghi, tat ca cac thanh vién tham dy phai c6 théi do
nghiém tuc.

- Khi tham gia thao luin, phat biéu ¥ kién phai theo diéu hanh ctia chu toa;Y
kién phét biéu phai mang tinh xay dung, thé hién thanh ¥, ndi dung phai trong tam; Loi
noi phai tir ton, xung ho phai 1é do, khong dugc ham hd hoic lgi dung quyén duoc
phat biéu dé gay mat trat ty lam anh huéng néi dung cudc hop, hoi nghi....:

- Khong dugc lam viée riéng, khong dugc sit dung DTDD; khong c6 mui bia
ruou khi tham gia du hop, khong ra ngoai va di lai tily tién trong phong hop.

4. Tét ca cac thanh vién tham dy cude hop c6 trach nhi¢m chip hanh day du céc
ndi dung két luan cudc hop, hdi nghi cia chi toa.

Piéu 26. Cac cude hop do cip trén triéu tip hodc do co quan khic moi

1. Van thu trinh Hiéu troedng cac thong tin vé cude hop.

2. Hiéu trudng can cir vao van ban cép trén hodc thu moi phan cong lanh dao va
¢4 nhén c6 lién quan tham duy.

3. Céc ca nhin duge phan cong du hop co trach nhi¢m bdo cao bang vin ban,
hodc truc tlep vai Hiéu trudng ndi dung, két luan cudc hop.

4. Kinh phi cho ngudi tham dy: Qui dinh theo Qui ché chi tiéu ndi by cua
truong.

Chwong VIII
CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Diéu 27. Ché d bio cdo

- Nha truong, céc by phén, t6 chuyén mén va ca nhén thyuc hién thong tin qua
website ctia truomg, mang ndi by (mail), CB-GV-NV thucmg xuyén nim bt thong tin
qua Website (qua cac muc: théng ké, béo cdo, thong bdo, ké hoach...) dé trién khai va
thuc hién. Céac bao cdo, ké hoach, thong bdo, lich cdng tac...lién quan dén hoat dong
clia nha truong déu thong tin qua trang Website cta trucmg

- Nghiém tic chap hanh céc qui dinh bio céo vé cép trén va bdo cao vé BGH
nha truong theo thong bao & Website cua trudng hodc qua vin phong (Ding thoi gian,
diy di va chinh xac vé ndi dung)

Ngoai bao cdo theo yéu céu cua tirng nhiém vy, nha truong quy dinh ché do bao
cao dinh ky nhu sau:

1. Hang ngay:

- Td truéng CM, truéng cac doan thé, GV va nhan vién vao Zalo, Website
truromg theo ddi thong tin (& cac muc: thong bao, ké hoach, lich cong tic...) dé td chure
trién khai, thue hién bao cdo ding thoi gian quy dinh.

- Doan truong cap nhat vi pham né nép ctia hoc sinh va géi tin nhin vé PHHS.
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2. Hang thdang:

- DPoan trudong tong hop né nép cuia hoc sinh ding 1én Zalo cla trudong va béo
céo cho Pho Hiéu trudng phu trach.

- Cong doan téng hop né nép ciia gido vién hang tudn dang Zalo cia truong (va
bao céo cho Hiéu trudng.

- Cén bd quan ly chuong trinh vn.Edu thong ké, téng hop viéc 1én lich bao
giang cua gido vién bao cao 1én BGH qua Zalo cua truong.

- Céc Phé Hiéu trudng bao cdo tinh hinh cong tic trong thang va thong nhat ké
hoach cong tac tuan, thang ti véi Hiéu trudng.

- Tb truémg bao cdo két qua hoat dong cua tb va ké hoach thang (khi c6 thong
bao); bao c4o biang vin ban bang tong hop thuc hién nhiém vu trong thang theo thoi
gian quy dinh & lich cong téc tuan, thang cua t.

- GVCN bao cdo v6i thu ky hoi dong truong vé sé hoc sinh ting, giam, 1y do,
s6 lugng doan vién cua 16p (chdm nhét 1a 01 ngay truéc ngay hop hoi dong su
pham hang thang) dé tong hop theo doi, dong thoi bao cdo dot xuat véi Hiu trudong
nhirng truong hop déc biét.

- Chii tich c¢éng doan tong hop thi dua, tinh diém cta gido vién trong théng
dang Zalo ciia trudng va béo cdo voi Hiéu trudng (chdm nhét 1a 01 ngay trude hop hoi
dong su pham ciia timg thang).

- Céc Pho Hiéu truéng béo cdo tinh hinh cong tac trong thang va thdng nhat ké
hoach cong tiac thang téi véi Hi€u truong trong cude hop giao ban lanh dao hang
thang.

Diéu 28. Ché dj thong tin

1. Trudmg chi cung cép théng tin cho cdc co quan, don vi, du luin ngoai truong
khi:

- Puge sur chip thuén ctia cip trén.

- Chi cung cép cac thong tin thude pham vi quan ly ctia truong.

2. Hiéu trudng quyét dinh vé noi dung, cach thirc, phuong tién cung cép thong
tin va chiju trach nhiém vé viéc cung cp thong tin nay.

3. Céc thanh vién khéc trong nha truong khong duge tur ¥, tiy tién cung cip,
phit tan cac théng tin ¢6 lién quan dén truong cho bét ky co quan, don vi, ¢4 nhan nao
ngoai truomg néu chua duge sy dong ¥ cia Hiéu truong, dong thoi lién déi chiu trach
nhiém vé ndi dung théng tin ma minh cung cap.

4. Viéc phat ngon, cung cdp théng tin cho bao chi: Hiéu truéng 1a ngudi phat
ngdn, cung cap thong tin chinh thirc ciia trudng cho béo chi.

Diéu 29. Quy dinh viéc diing tin, bai 1én Website ciia truong

- Céc loai ké hoach hodc cdc vin ban truong phai dua 1én Zalo, Website ctua
truong.

- Céc td chuyén mon, cac doan thé td chirc hoat dong ngoai khoa, hoat dong
NGLL...thi sau 2 ngay phai viét tin, bai dwa Ién Website cua truong. (T truong chiu
trach nhiém dang bai).
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- Khuyén khich céc gido vién ding 1én Website cac tai li¢u phuc vu hoat dong day
va hoc (céc chuyén dé, gido an, d& thi va dép 4n céc logi...). Céc tin bai méi va c6 chat
lugng va duge ding & Website (duge duyét theo quy dinh cta HT) cua truong, S& thi s€
dugce cong diém theo bang lwong héa thi dua.

. Chwong X
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 30. Quy ché nay dugc thong qua tap thé can b0, gido vién, nhén vién cua
truong va ¢6 hiéu luc tir ngay ky.
Céc doan thé, td chuyén mon va ca nhan trong nha trudng chiu trach nhiém thuc
hién nghiém Qui ché nay. Céc ca nhan va tap thé thuc hi¢n tot Qui ché nay s& dugc
khen thudng theo quy dinh; vi pham Qui ché nay s& bj xir phat theo qui dinh.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- S& GD&DT:

- UBND phudng Binh Long;
- Nhu diéu 3;

- Luu: van tha,

. ORs
Bao N wyen er/Il
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SO GD&DPT PONG NAI
TRUONG THPT NGUYEN HUE A

BANG LUQNG HOA THI PUA GIAO VIEN
NAM HOC 2025 - 2026

(Ban hamh kém theo Quyét dinh sé: 291 /OD - THPTNGHA ngay 04 thdang 09 nam 2025
ciia Hiéu truomg truong THPT Nguyén Hué A)

I. CO SO PE XET THI PUA

Nha trurong phat dong phong trao thi dua téi toan thé CB-GV-CNV trong sudt
nam hoc. Thi dua thuc hién theo biéu diém dudi day. Tinh thi dua theo thang, So két
va tong két nam hoc.

* Diéu ki¢n dé nghij cdc cap khen va cong nhan danh hig¢u:

- Pang ky thi dua tir ddu nam hoc cho TT va trong ké hoach gido duc ca nhan
phai thé hién ro ndi dung, HP thi dua nha truong sé khong xét céc truong hop khong
dang ky.

- Thanh tich dugc dé nghi khen: CBGV ¢6 HSG Qudc gia, Tinh, Olympic
tinh, dat GVG, GVCN céac cz”ip, ¢6 hoc sinh dat giai cao trong ciac hoat dong phong
trdo do cép trén t6 chire, c6 ty 1¢ TN cao; CBGV c¢6 SK, hinh thirc khac duge S& xép
loai.

- HD thi dua s& thyc hién theo cong vin huéng dan hang nam cia Nganh trong
khi hop xét thi dua ca nhan va tap thé.

I. MOT SO QUY PINH CHUNG

1. Thue hién dao dirc nha gido: (Néu vi pham mot trong cac diéu sau s& xét
khong hoan thanh nhi¢m vuy khi c6 bién ban xir Iy ky luat)

1.1. Pham chiit chinh tri:

- Nghiém chinh chip hanh chii truong ctia Pang, chinh séch phap ludt cia nha
nudc.

- Ky ludt tdt, chap hanh sy diéu dong, phan cong ciia té chirc.

- Guong mau thuc hién nghia vu cong dan, tham gia cac hoat dong chinh tri, xa hoi

1.2. Pao dirc nghé nghiép:

- Tam huyét v6i nghé, doan két, gitip dor ddng nghiép, hoa nh véi hoc sinh.

- Thyc hién dung diéu 18, quy ché, noi quy cua nganh, don vi.

- Cong béng v6i hoce sinh, thure hién tiét kiém, chbng tham nhiing, lang phi.

- Thue hién nghiém tac phé va ty phé, thudng xuyén ning cao trinh do CM,
nghiép vu.

1.3. Léi song tic phong:

. Sc"mg 6 li tudng, c6 chi vuot kho, tr duy sang tao.

- Loi song phu hop véi ban séic dan tc.

- Tac phong 1am vi¢c nhanh nhen, khoa hoc, lich su trong quan hé xa hoi.

- Trang phuc ding quy dinh cua co quan.

- Khéng vi pham phap luat va cac quy dinh nghé nghiép
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- Xy dung GDVH, thuong yéu quy trong 1in nhau, thuc hién nép séng VH
noi cong cong.

1.4. Gii¥ gin, bdo v¢ truyén thong dao dicc nha gido:

- Khéng lgi dung chirc vy, quyén han thyc hién hanh vi trai phap luat, quy ché.

- Khong gian 1an trong hoc tap, nghién ctru khoa hoc va trong giang day

- Khéng: trit dap, chén ép, thién vi, phan biét dbi xir d6i véi dong nghiép, doi
v6i hoc sinh.

- Khong: xdm pham than thé, xic pham danh du, nhan phim déi voi dong
nghié¢p, hoc sinh hodc ngudi khéc.

- Khéng t6 chirc day thém, hoc thém tréai quy dinh.

- Khéng ubng ruou, bia khi thuc hién NV gidng day va céc hoat dong khéc
trong truong.

- Khong sir dung dién thoai trong céc cugc hop, giang day, coi va cham thi.

- Khong beé phai, khéng lam mét doan két trong ndi by don vi.

- Khéng tuyén truyén phd bién nhirng ndi dung tréi quan diém trai chinh sach
ctua Pang va Nha nudc.

- Khéng trén tranh trach nhiém, khong di mudn vé som, khong bé gio, khong
cét xén, don ép chuong trinh.

- Khéng tb chirc, khong tham gia cac hoat dong lién quan dén té nan x4 hoi.

2. Thure hién quy ché hoat dgng nha trudng:

Thuyc hién t6t Quy ché lam viéc ciia nha trudng; Quy ché dén chi; Quy dinh
trudmg hoc than thién hoc sinh tich cyc; Quy tic irng xir viin hoa trong nha truong va
cac quy ché khéc.

3. Thye hién cdng tac thong tin, bdo cdo, giai quyét nhirng yéu ciu cia
BGH va bao dam ché @9 hoi hop:

- Thue hién ddy du, chinh xéc ding qui dinh cac bao céo, thong ké dinh ky,
dot xuét.

- Thuc hién, giai quyét kip thoi nhitng cong viée theo yéu cau va phan cong
cua BGH truong.

- Du hoi hop day du, ding thoi gian theo quy dinh.

4. Quy dinh vé trang phuc:

Pam bao dung tac phong khi tham gia moi hoat dong nhur di day, du gio, hop,

ngoai khoa... .

* Budi sdng

- Nit: 4o dai (thh hai hang tudn phai mic), vdy hodc dam cong s& hoic veston
(Khoéng mic vay ngan trén dau gbi) hoidc quin 4o dong thiing lich su.

- Nam: quén tdy, 40 so mi, di gidy.

* Bubi chiéu

- Nit: vay hodc dim cong sé hodc veston (Khong mac vay ngan trén dau géi)
hodic quan 4o déng thung lich sy.

- Nam: nhu bubi sang

* Ngay Ié I6n: Khai giang, L& 20/11, So/tdng két va ngdy dugc thong bao.
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- Nit: 4o dai.

- Nam: qudn tay, 4o so mi (hodc dong phuc) va thit caravat, di gidy.

I11. THOI GIAN AP DUNG

Bang luong hoa thi dua gido vién duge dp dung theo khung thoi nam hoc duge
quy dinh hang nim ctia S& GD&DT Déng Nai.
IV. BANG LUQGNG HOA THI PUA NAM HQC 2025-2026:

A.TO CHUYEN MON
1. Bang lwgng héa

Piém chuin

o 5 NOI DUNG Tinh diém
Tiéu chuin 1. Pham chét chinh tri, dao dirc 16i song 30
Chép hanh cac chu truong, chinh sach cua Ding va
phap luat cua Nha nuéce, cac ndi quy cua co quan;
Trang phuc, bang tén, ng xir,...; Xdy dung khdi
doan két ndi bo; Trung thyc trong cong tac; Ton
trong déng nghiép, cu xir ding myuc véi phy huynh;
Tén trong, doi xir cong bing véi hoc sinh;
1 CBGVNV hut tl:llléC 12:1 tropg khuﬁn vién truong; co 5 d/ 1o/ 13i
mui bia ruou khi 1én 16p va hoi hop.
) CBGVNV khong deo thé cong chirc, trang phuc 1d/ Ao/ 13
khong dung quy dinh, dé xe khong ding quy dinh;
Truomg hgp CBGVNYV vi pham phap luat (vi pham
3 ludt giao thong, khiéu nai t6 cdo sai su that, vi Khong xét thi
pham DTHT khi thanh kiém tra,...) c6 bién ban xir dua.
ly ky luat.
Tiéu chuin 2. Ngay gio' cong 30
1 | Nghi c6 phép - 1d/budi
Nghi day, nghi hdi hop (truong va td), nghi sinh
2 | hoat tap thé khong phép. Khong xét thi
dua
Di tré hodc ra som trong giang day, coi kiém tra,
thi: - 2dniét
3 |-Tel-14p: - 4d/iét
- Tr 15-20p: ; _ Khéng xét thi
- Tr€ hon 20p xem nhu bo tiét, quén tiét. dua
4 Bo hop gitra chirg khong xin phép (ké ca hop to A
thi do 0 truéng bio). - 2d/lan
Bo tiét day.
5 |-Colydo - 1d/tiét
- Khong li do Khéng xét thi
dua
Di tré trong hdi hop (truong va td), sinh hoat tap the,
chao co,.. - 4 d/lan
6 | - Dudi 20p: Khong xét thi
- Hon 20p: Xem nhu ving khéng phép dua Khong
- Viing khong phép xét thi dua
7 | Lam viéc riéng trong gi&¢ day, hoi hop, dé dién - 1 d/lan
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thoai reo.

Khong quan ly duge hoc sinh trong tiét day (dé hoc

- sinh mat trat tw, ngu, sir dung dién thoai....) -2 d/lan
9 Doi tiet, nho nguoi day thay khéng bao véi HT - 2d/tiét
chua cho phép.
10 To truong khong phan cong day thay khi c6 GV - 2d/tiét
trong tiét va duoc béo trudc.
- GV dugc phén cong day thay khi duge duyét ma - 1d/budi
11 | khong day. - Khong xét
- Nghi day thay khong phép. thi dua
12 Bo6 vi tri ra khoi khudn vién truong kKhong ly do, - 2d/lAn
khong bédo céo trong khi lam nhiém vu.
Cudi hoi, tang ché, di hoc, cong tic, nghi bénh c6 y
13 | chimg nghi theo ché do quy dinh va céc truong hop Khéng trir
dac biét dugc HD thi dua nhat dong y.
Tiéu chuéin 3. Hoat djng chuyén mén 40
1. Hé so, sé sdch theo quy dinh va céng viéc dwgc giao 30
dam baio
) Khéng c6 du hd so cac loai, gido an khi kiém tra. Khong xét thi
dua
) Dua 1én VnEdu hodc ndp gido an va cic loai ho so -
tré. | d/loai/ngay
3 | Gido 4n soan thiéu tiét, khong ding quy dinh. - 5d/tiét
- Khong ghi day du hoac ghi khong chinh xac ndi 0.5 d/1 tid
-0, tiet
4 | dung cac muc trong s6 dau bai. o d/] tiét
-Khong hoan thién sau khi da nhic.
Vi pham cong tac kiém tra, thi: (khong nghiém tuc,
5 lam viéc riéng trong coi thi, kiém tra; chua hoan -2 &1 lin
thanh c4c biéu mau;....). Trir diém GV duwoc phédn
cong.
6 Lam 16 dé thi, kiém tra, cit xén chuong trinh, ra dé Khong xét thi
kiém tra cudi ky vi pham quy ché. dua
Ky va xé4c nhan hoc ba, so goi tén ghi diém cua 16p - 5d/ lan
- minh phu trach khong ding thoi gian lam éanh
hudng dén két qua, hoat dong chung cuia truong (ké
cd trén VNEdu) ]
Nhéap diém tré, thiéu theo quy dinh; stra diém - 2d/ lan/ con
8 | khong ding quy dinh; chdm diém sai (ké ca trén diém
VNEdu).
9 [ Lén lich béo giang tré, khong ding quy dinh - 1d/Ingay
10 T6 truong, truong cac doan thé, GVNV ndp bio - 2d/1 loai/
cé0, ké hoach tré; bao céo thiéu chinh xac. ngay
T6 chire, ca nhan thuce hién cac bao cdo cap trén tré, - 2d/1an
11 | thiéu, khong chinh xac bi nhic nhé. (ké ca trén
VNEdu).
B0 phén theo ddi thi dua (Ban né nep, BGH, doan - 2d/1an
12 | truong, TT, TP cap nhat thong tin sai thong ké thi

dua ndp chdm nhét sau 28 hang thang)
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Két qua kiém tra hd so GV loai Yéu.

Khong xét thi

13 dua
2. Thao giang, dw gio dam bdo (ndp cho HT theo HK) 10
) GV khong thao giang theo KH cua t0, truong trong Khong xét thi
NH dua
Xép loai tiét day khong dat khi dugc dyu gid theo
2 | KH (néu 1 tiét xép loai khong dat) Khong xét thi
dua
3 TT, TP, GVCN khong du gio, khong thao gidng Khong xét thi
theo ké hoach gidng day cé nhén. dua
3. Chat lwong hi¢u qua giing day, cong tdc dim bio
- Gido vién b mon day 12 thi t6t nghiép cé trung Xét khen cao
binh phd diém léch xudng tir 0,5 tr& 1én thi xem X€t chi 273 tong
1 trong PCCM day K12 nidm hoc méi (HT quyét s6 GV day
dinh). 12(néu khong
- Gi4o vién bo mén day 12 thi tét nghiép theo quy dat theo quy
dinh trong HN CNVC hang nam. dinh).
, | Gido vién bo mon day cdc 16p 12 thi tot nghiép co Thudng theo
trung binh pho diém bang hodc cao cua So. quy dinh.
Tiéu chuin 4. Ning lwe phat trién chuyén mon, 30
nghiép vu
1 Thye hién day hoi giang, Lam do dung day hoc ¢ + 1d/ 1 loai,
chit lugng (Pugc cap kinh phi) lan
, | Tham gia thi GVG, GVCN giéi cap truong, So +5d/truomg, +
dugc cong nhan 10d/ S¢
3 Dat SK cap truong, cap So, cap Tinh (Diém thudng + 2d+5d+154
dong SK chia theo ti 1¢ dong gdp cuia cac tc gid)
- Tham gla hoat dong trén trang tuyén truyén, thi 1d/lan (+ 3d
truc tuyen, facebook cia truong va cac co quan hiru t6i da)
4 | quan c6 gidy khen.
- Khong tham gia cc hoat dong c6 tinh bét bude - 1d/1an
trén.
- Viét bai chat luong dang bao c6 lién quan dén +5d/1
truong. . 10d/114n
5 |- Néu dang bai khéng dung quy dinh trén céc (Nghiém trong
phuorng tién thong tin, truyen théng (c6 gop y céac thi xemnxét theo
cép quan ly). phip utt)
Tiéu chuin 5. Cong tic chi nhiém
1 | Lép CN xép nhat thang +3d/ tudn
2 | Lép CN xép nhit 3 thang 104/ tuan
3 | Lép trong hoc ky khong ving +10d/ tuan
4 Gido duc hoc sinh ca biét ¢6 tién bo rd rét (GVBM, + 2d/HS
doan truomg xac minh).
5 Ldp c6 HS tép trung chdm trong cac budi sinh hoat -2 d/ lan
tap the, chao co,..
GVCN khong hodn thank hogc hoan thanh khéng - 0,5 d/ lan
6 | chinh xdc cdc muc trong sd dau bai theo quy dinh

(ca muc 5).
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;| GVCN khong nhéc nhé 16p ndp du tién va ho so -2d/11an
mien, gidm ding thoi gian quy dinh.
Tiéu chuan 6. Thanh tich dat dwoc (cong khuyén
khich)
Dbat giai th‘i}, nhi, ba, KK trong h$i thi GVG, +5d,+104,+15

1 | GVCN gioi cép tinh. Néu dat giai QG thi nhan doi d, +25d
tuong Ung.

+ Pat CSTD cap co s0, tinh, toan qudc. + 5d, +20d,

) (S& khen, tinh khen, Tha tuéng = CSTD co s6) +25d tuong
+ Tham gia cac hoat dong khac dugc Cap phuong rng
khen. + 5d
GV dat giai trong hoi... Nhat, nhi, ba, KK: cong

3 | diém tuong Ung +10d,+84,+6

d,+4d
+ GV tham gia hdi thi, TDTT, VHNT va cac hoat +10d/1 giai
dong khac tuong duong do Tinh, S¢ td chirc co

4 | giai. (Cap phuong cong %2 s6 dlem)

+ Néu c6 giai TT cia céac cap tir thi xa trd [én thi g;‘:;c B'IT 43+2=
cOng cho tirmg ca nhan tham gia. :

* GV boi dudng HSG tinh c6 giai:

- HSG 16p 12: Nhét, nhi, ba, KK: cong diém twong +25d,204,15
trng/ 1 gv tham gia on. d,10d

- HSG Olympic, sang tao TTNND, KHKT TDTT-

5 QP: do Tinh, S¢& td chirc thi cong diém twong img: +20d,154,10
Vang, bac, dong, KK (Cép phudng cong % so d.5d ,
dlem) (Nhdn vdi 50

giai chia déu
cho GV 6n)
Ca nhan duogc phan cong trong quyét dinh khi phu

6 trach co HS dat gidi trong cac Hoi thi phong trao.

+ Tinh té chirc Nhat, nhi, ba, KK cong twong (ng +10d,+8d,+6
+ Cap phudng cong Y; (cong 1 nguoi) d,+4d

+ Ngoai GVG, GVCN gioi, GV dat giai trong cac +44d, +3d,
cude thi do truong t chirc: Cong diém tuong tng: +2d, +1d

7 | Nhat, Nhi, Ba, KK.

+ GV tw_hoc c6 CC, Bang ... ngp cho VT (cong +4d
theo thang).

* Truong/ ph6é cac bd phin (Doan, CTD,

TKHBD,...) +4d

g 1% Lam t6t cong tac dem két qua tot cho trudmg (co - 44
glay khen).

- Néu lam khong tt gdy anh huéng dén truong
(Kiém diém truéc HD).
2. Phian loal

- Piém chuén ban du: 130 diém (Khéng HTNV: Dudi 120 diém).
- Cong diém tit ca cdc thanh tich dat dugc trong nam trong cac linh vyc.




- Chi ¢6 thanh vién HD thi dua nhét tri thong qua 2/3 trén téng sé méi thay doi
dugc cac ndi dung trong Bang lugng hoa.

- Gio vién c6 diém thi dua thap nhéit cua timg mén tinh theo nam hoc thi
thudc dién doi du phai thuc hién luan chuyén hodc giam bién ché theo cac quyét dinh
cuia cép trén.

- GV, NV ¢6 diém TB thi dua tir cao xubng thap tir nam hoc 2020 — 2021 cho
toi khi chia tach, sat nhép thi duge wu tién lya chon trudng maoi (néu c6 sat nhap hodc
chia tach).

- Uu tién xét thi dua theo diém tir cao xubng.

- GVCN 12 ¢6 hs thi r6t TN khong xét khen thudong trong linh vue thi tot
nghiép.

- Bo phén theo ddi thi dua (Ban né nép, BGH, cong doan, TT, TP) ndp bdo cdo
theo thang cho C6 Xuén- Pho Ban thi dua truede 28 hang thang hoédc khi dugc yéu
cau.

-Chuy:

+ Néu td c6 GV vi pham quy ché CM thi TT,TP bi ha mot béc trong phén loai
vién chure.

+ TT xét thi dua cho td vién khong ding theo quy dinh thi bi ha mot béc trong
phén loai.

+ GVBM c6 khong qua 5 em kiém tra lai/l 16p.

+ GV nghi 1 budi day try 1én phai xin phép HT.

+ GVCN 10,11 lam sai hoc ba l6p chi nhiém trén 03 em thi khéng xép loai
vién chirc xuit sdc va chi xét lao dong tién tién.

B. TO VAN PHONG VA CAC DOAN THE

- Hiéu truéng truc tiép theo doi dénh gia qua cong viéc.

- Vi dic thu cong viéc cta té VP, yéu cdu TT ndp bién ban diéu chinh thoi
gian (phai dam bao du 8 gio/l ngay) cho HT.

C. KHONG CHE XET THI PUA, KHEN THUONG VA PHAN LOAI
CCVE;

1. Khong xét danh hi¢u thi dua khen thwéng d6i véi ca nhan va tip thé vi
pham mét trong cic diém sau:

a. D6i voi tap thé:

- T6 khong ding ky thi dua dau nam.

- T6 chuyén mon khéng c6 gido vién tham gia cac hi thi, cac hoat dong do
truomg, S6& GD&DT va tinh td chire.

- Chat lugng giang day (C6 GV vi pham TC3; muc 3.1), hd so cua td khong
dat.

- Trong to c6 GV xép loai khong hoan thanh nhiém vu.

- C6 t6 vién bi xir Iy bing céc hinh thirc ky ludt cia céc cip quan ly.

- T6 khéng ¢6 hoc sinh nao tham gia thi HSG hodc trong duong.

b. D6i véi ¢4 nhin:

- Khong dang ky thi dua dau nim theo quy dinh truong
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- Vi pham dao dtrc nha gido, vi pham cac quy dinh vé day thém hoc thém.

- Bi ky luét tir hinh thirc khién tréch tré 1én.

- Vi pham cdc didu cim (c6 bién ban xir 1y cac cép), CTHD thi dua s& xin y
kién ctia hoi dong thi dua xem xét biéu quyét.

2. CB-GV-NV xép loai khong HTNV trong danh gia vién chirc.

- Bi khién trach trudc hoi ddng su pham 03 1an tré 1én. (Luw y: Vi pham lan 1
nhéc nhé, lan 2 lam ban tu kiém diém, lan 3 khién trdch trude héi dong sw pham).

- Vi pham cac didu cdm (c6 bién ban xir ly céc cdp), CTHD thi dua s& xin y
kién ctia hoi dong thi dua xem xét biéu quyét.

Ghi chu:

- Diém thi dua dugc tong hop hang thang va dan cong khai trén bang thong
bédo cua truong.

- Hang thang, va cudi cac ky CB-GV-NV déu phai ty kiém tra két qua danh
gid ciia minh, néu khong y kién coi nhur dong y.

-—- o0o




